
事    項 業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間 保存期間
満了後の措置

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 委員会 入札監視委員会資料 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 委員会 入契委員会資料 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 委員会 適正支出審査会資料 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 共同研究 共同研究 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 講演会 会議開催関係 3年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 会議 会議開催関係 3年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 会計機関 予算執行機関の補助者の
任命及び解任

3年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 会計機関 日銀取引関係通知書 3年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 繰越 繰越承認手続き 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 歳入歳出外出納 歳入歳出外現金出納簿 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 歳入歳出外出納 歳入歳出外現金整理簿 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 歳入歳出外出納 歳入歳出外小切手受払簿 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 歳入歳出外出納 保管金月計突合表 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 訓令・通達等 通達・規程・規則・基準関
係

10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 訓令・通達等 通知文書（業務の準則と
なる文書）

10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 計算証明 歳入歳出外現金出納計算
書

5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 計算証明 支出計算書(ELGA) 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 計算証明 支出計算書2(ELGA) 7年 廃棄　課税仕入れ等の種類
の控除に係る適格請求書を
受理した日又は提供を受け
た日の属する課税期間（会
計年度）の末日の翌日から
5月を経過した日にかかる

特定日以後7年

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 計算証明 歳入歳出外現金証拠書 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 契約 契約措置決議書 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 契約 一般競争入札 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 契約 通常型指名競争入札 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 契約 監督職員、検査職員任命
簿

10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 契約 簡易公募型プロポーザル
方式

10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 契約 簡易公募型指名競争入札 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 契約 企画競争入札 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 契約 契約台帳 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 契約 少額随意契約 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 契約 請負工事・業務成績通知 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 契約 低入札価格調査 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 契約 入札結果表 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 契約 予定価格積算内訳書 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 健康安全 健康・安全管理者名簿 解除後３年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 健康安全 健康診断・メンタルヘルス
関係

3年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 研修 研修通知 3年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 公印 公印（作成・廃止） 30年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 公務災害 公務災害関係 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 国有財産 行政財産使用許可 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 国有財産 国有財産管理及び処分決
議書

30年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 国有財産 国有財産上申報告等関係
綴

30年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 国有財産 国有財産台帳 常用（無期限） 廃棄

北陸地方整備局  新潟港湾技術調査事務所総務課 標準文書保存期間基準



事    項 業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間 保存期間
満了後の措置

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 支出負担行為 限度額示達 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 支出負担行為 支出負担行為限度額計画
表

5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 支出負担行為 電力料金支払依頼関係綴 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 自動車管理 公用車使用伝票 1年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 自動車管理 自動車運転日報 1年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 支払計画 資金計画 3年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 情報公開 保有個人情報取扱状況記
録台帳

常用（無期限） 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 庶務 出張計画書 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 庶務 休暇簿 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 庶務 出勤簿 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 庶務 旅行命令簿 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 調査 公共事業施行状況調査 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 調査 省庁別財務書類の基礎資
料作成

3年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 調査 予算要求調べ（特殊・新規要
因含む）（業務取扱費）

3年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 精算 出来高年報 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 庁舎管理 庁舎管理関係 3年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 帳簿 支出負担行為限度額差引
簿

5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 任免 人事異動発令・昇格発令
等

5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 任免 専従関係 3年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 任免 休職関係 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 発注者綱紀保持 情報管理責任者等の指定 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 表彰 表彰関係 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 服務 海外渡航申請書 3年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 郵便 料金後納郵便差出票 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 運送 運送状 3年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 記録 人事記録の変更届 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 給与 年末調整申告書等 7年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 給与 勤務時間報告書 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 給与 超過勤務命令簿 6年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 給与 通勤手当認定簿 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 検査 歳入歳出外出納官吏検査 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 非常勤職員関係 非常勤職員欠勤簿 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 非常勤職員関係 非常勤職員（採用・退職・
各種保険・税金等）

5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 物品 検査関係 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 物品 物品管理簿 常用（無期限） 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 物品 無償貸付関係 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 物品 支給物品等仕訳書 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 物品 物品取得通知書 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 物品 物品管理計画 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 物品 物品管理計算書・増減及
び現在額報告書

5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 物品 物品寄託・運送整理簿 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 物品 物品受入・払出命令書 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 物品 物品受領命令書 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 物品 物品修繕（改造）決議書 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 物品 物品不用決定・管理換・価格
改定

5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 物品 物品払出請求及び取得決
議書

5年 廃棄

北陸地方整備局  新潟港湾技術調査事務所総務課 標準文書保存期間基準
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当該業務に係る
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保存期間 保存期間
満了後の措置

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 物品 物品返納命令書 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 物品 物品使用職員 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 物品 物品取得措置請求書 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 物品 売払 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

総務に関する文書 物品 物品交換 5年 廃棄

北陸地方整備局  新潟港湾技術調査事務所総務課 標準文書保存期間基準



事    項 業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間 保存期間
満了後の措置

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

調査に関する文書 業務資料 広報 3年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

調査に関する文書 事業実施 事業計画変更、歳出予算
の流用及び配賦替

10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

調査に関する文書 事業実施 事業計画書 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

調査に関する文書 情報公開 保有個人情報取扱状況記
録台帳

常用（無期限） 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

調査に関する文書 積算・監督 業務 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

調査に関する文書 積算・監督 工事（営繕含む） 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

調査に関する文書 積算・監督 実験 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

調査に関する文書 積算・監督 設計 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

調査に関する文書 積算・監督 調査 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

調査に関する文書 台帳 気象・海象データベース 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

調査に関する文書 報告書 業務 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

調査に関する文書 報告書 実験 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

調査に関する文書 報告書 設計 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

調査に関する文書 報告書 調査 10年 廃棄

事    項 業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間 保存期間
満了後の措置

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

環境（施工技術）に関する
文書

委員会等 委員会、ＷＧ資料 30年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

環境（施工技術）に関する
文書

完成図書 機械・装置修理関係 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

環境（施工技術）に関する
文書

完成図書 機械・装置制作関係 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

環境（施工技術）に関する
文書

完成図書 施設修理関係 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

環境（施工技術）に関する
文書

完成図書 施設新築関係 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

環境（施工技術）に関する
文書

完成図書 船舶建造・改造関係 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

環境（施工技術）に関する
文書

完成図書 船舶修理関係 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

環境（施工技術）に関する
文書

訓令・通達等 規程・規則・基準関係 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

環境（施工技術）に関する
文書

訓令・通達等 通知文書（業務の準則と
なる文書）

10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

環境（施工技術）に関する
文書

事業実施 事業計画書 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

環境（施工技術）に関する
文書

情報公開 保有個人情報取扱状況記
録台帳

常用（無期限） 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

環境（施工技術）に関する
文書

職務発明 特許 30年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

環境（施工技術）に関する
文書

積算・監督 機械・装置修理関係 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

環境（施工技術）に関する
文書

積算・監督 機械・装置制作関係 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

環境（施工技術）に関する
文書

積算・監督 業務 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

環境（施工技術）に関する
文書

積算・監督 施設修理関係 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

環境（施工技術）に関する
文書

積算・監督 施設新築関係 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

環境（施工技術）に関する
文書

積算・監督 船舶建造・改造関係 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

環境（施工技術）に関する
文書

積算・監督 船舶修理関係 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

環境（施工技術）に関する
文書

自家用電気工作物 自家用電気工作物に係る手
続関係

5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

環境（施工技術）に関する
文書

報告書 調査業務報告書 10年 廃棄

北陸地方整備局  新潟港湾技術調査事務所調査課 標準文書保存期間基準

北陸地方整備局  新潟港湾技術調査事務所環境課 標準文書保存期間基準



事    項 業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間 保存期間
満了後の措置

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

技術開発に関する文書 情報公開 保有個人情報取扱状況記
録台帳

常用（無期限） 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

技術開発に関する文書 新技術 NETIS関係 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

技術開発に関する文書 積算・監督 業務 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

技術開発に関する文書 積算・監督 実験 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

技術開発に関する文書 積算・監督 調査 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

技術開発に関する文書 積算・監督 設計 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

技術開発に関する文書 報告書 業務報告書 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

技術開発に関する文書 報告書 実験報告書 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

技術開発に関する文書 報告書 設計報告書 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

技術開発に関する文書 報告書 調査報告書 10年 廃棄

事    項 業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間 保存期間
満了後の措置

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

先任建設管理（設計）に関
する文書

情報公開 保有個人情報取扱状況記
録台帳

常用（無期限） 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

先任建設管理（設計）に関
する文書

積算・監督 業務 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

先任建設管理（設計）に関
する文書

積算・監督 実験 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

先任建設管理（設計）に関
する文書

積算・監督 設計 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

先任建設管理（設計）に関
する文書

積算・監督 調査 5年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

先任建設管理（設計）に関
する文書

報告書 業務報告書 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

先任建設管理（設計）に関
する文書

報告書 実験報告書 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

先任建設管理（設計）に関
する文書

報告書 設計報告書 10年 廃棄

北陸地方整備局新潟港湾空港技術
調査に関する事項

先任建設管理（設計）に関
する文書

報告書 調査報告書 10年 廃棄

北陸地方整備局  新潟港湾技術調査事務所技術開発課 標準文書保存期間基準

北陸地方整備局  新潟港湾技術調査事務所先任建設管理官 標準文書保存期間基準


